Tidrapport

Arbetad tid, 6vertid, mertid, jour och franvaro fér en manad

Dag for dag

Dag Start Slut Rast (min) Arbetad tid Overtid Mertid Jour Franvaro Projekt eller anteckning
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n
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Skriv tiderna som 07.00 och 16.00. Overtid, mertid och jour anges i timmar. Vid franvaro skriver du till exempel
semester, sjuk, vard av barn, foraldraledig eller kompledig.
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Dag for dag, fortsattning

Dag Start Slut Rast (min) Arbetad tid Overtid Mertid Jour Franvaro Projekt eller anteckning
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31

Sammanstillning f6r manaden

Arbetstagare Attesterad av arbetsgivaren
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Sa gor du - den hir sidan hor inte till tidrapporten

Arbetsgivarens anteckningar

Arbetsgivaren ska fora anteckningar om jourtid, évertid och mertid for varje arbetstagare. Anteckningarna ska vara tydliga och
6verskadliga och innehélla arbetsgivarens namn, arbetsstéllets beteckning, arbetstagarens namn och personnummer eller
anstallningsnummer. Det ska framga vilken period de avser, med artal och till exempel kalenderménad. Arbetstagaren och den
fackliga organisation som foretrader arbetstagare pa arbetsstéllet har ratt att ta del av dem.

Hall isar slagen av arbetstid

Anteckningarna ska halla isar jourtid, allman 6vertid, extra 6vertid, allmén mertid och nédfallsévertid och nédfallsmertid, i egna
rader eller kolumner. For allman mertid ska det framga hur mycket som &r 6verskjutande mertid, allts&d den del som gar 6ver
heltidens timtal. Ar kalendermanaden berskningsperiod ska den ordinarie arbetstiden per m&nad anges.

Nar och hur lange

Jourtid, allman overtid och allmén mertid bor antecknas nar den uppkommer, och ska antecknas senast 14 dagar efter
berakningsperioden. Ar berdkningsperioden kortare dn avléningsperioden récker det med 14 dagar efter avléningsperioden.
Anteckningarna ska forvaras pa arbetsstéllet under det kalenderar de avser och de tva féljande kalenderaren.

Granser i arbetstidslagen

Den ordinarie arbetstiden far vara hogst 40 timmar i veckan. Allman dvertid far vara hogst 48 timmar under fyra veckor eller 50
timmar under en kalendermanad, och hégst 200 timmar per kalenderar. Vid sarskilda skal far extra dvertid tas ut med hoégst 150
timmar per ar, men tillsammans med den allmanna évertiden hogst 48 timmar under fyra veckor eller 50 timmar under en
manad. Vid deltid far allman mertid vara hogst 200 timmar per ar och extra mertid hogst 150 timmar, och tillsammans hogst 48
timmar under fyra veckor eller 50 timmar under en manad. Den sammanlagda arbetstiden far vara hogst 48 timmar per
sjudagarsperiod i genomsnitt under hogst fyra manader.

Vila och raster

Alla arbetstagare ska ha minst elva timmars sammanhangande ledighet under varje period om 24 timmar och minst 36 timmars
sammanhangande ledighet under varje period om sju dagar. Rasterna ska laggas sé att ingen arbetar mer an fem timmar i foljd.

Kollektivavtal och undantag

Ett kollektivavtal kan ge andra regler an arbetstidslagen. Lagen géller till exempel inte arbetstagare med foretagsledande
stallning eller som har fortroendet att sjalva disponera sin arbetstid, och inte arbete i arbetsgivarens hushall. Med 6vertid
menas arbetstid utdver den ordinarie arbetstiden och jourtiden, och med mertid arbetstid vid deltid utdver den ordinarie
arbetstiden och jourtiden enligt anstallningsavtalet.
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